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Bando di selezione Allievi
REGIONE SICILIANA

Assessorato dell'lstruzione e della Formazione Professionale

Dipartimento della Formazione Professionale

Avviso 7/2023 -Decreto di revisione dell’Avviso n.7/2023 “Costituzione Catalogo Regionale
dell’Offerta Formativa e correlata realizzazione di percorsi formativi di qualificazione mirati al
rafforzamento dell’occupabilita in Sicilia” del PR Sicilia FSE+ 2021-2027 (CCI -
2021ITO5SFPRO014 e relativi allegati.

Apertura Seconda Finestra (2025/2026)

la Bic soc. coop arl, codice fiscale / p. iva 02103680852 codice accreditamento cir jcc613, con sede in
gela provincia cl via/piazza via filippo morello n. 3 cap 93012 09331930253 e-mail
biccooperativa@gmail.com pec bicscarl@pec.it

DISPONE

Il presente Avviso di Pubblica Evidenza relativamente ai seguenti corsi:

Area professionale | Denominazione | Ore Ore Certificazione in Sede
del profilo aula stage uscita formativa
professionale
SERVIZI Addetto 414 240 QUALIFICA via filippo
COMMERCIALI/Area | amministrativo morello, 3 ,
comune  (inclusiva | segretariale 93012 Gela
dei CL
servizi alle imprese)
SERVIZI Addetto 414 240 QUALIFICA via filippo
COMMERCIALI/Area | amministrativo morello, 3
comune  (inclusiva | segretariale 93012 Gela
dei CL
servizi alle imprese)

Art 1. ARTICOLAZIONE CORSI

Titolo/denominazione del percorso: Addetto amministrativo segretariale

Livello EQF di riferimento : 2 EQF

Area professionale: SERVIZI COMMERCIALI/Area comune (inclusiva dei servizi
alle imprese)

Tipologia di Certificazione in uscita prevista: QUALIFICA
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Livello minimo di scolarlta Scuola secondaria di | grado

(| REGIONE siciLIANA

Moduli formativi/l competenze | Ore Conoscenze essenziali
tecnico professionali profilo | d’aula
previste

Collaborare alla gestione dei | 180 e Tecniche di comunicazione
flussi informativi e Tecniche di archiviazione

e Corrispondenza commerciale

e Tecniche di segreteria

e Funzionalita del software applicativo d'ufficio
Collaborare  alla  gestione | 180 e Elementi di tecnica commerciale
amministrativa e  Strumenti di incasso e pagamento

e Elementi di organizzazione aziendale

Igiene e sicurezza sul luogo di | 12 competenze trasversali obbligatorie
lavoro

Alfabetizzazione informatica 12 competenze trasversali obbligatorie
Lingua straniera 30 competenze trasversali obbligatorie

Art. 2 DESTINATARI

| percorsi formativi del presente avviso sono rivolti a persone non occupate, pertanto ai
disoccupati, inoccupati e inattivi.

Al momento della domanda per la partecipazione al percorso formativo, i destinatari devono
possedere i seguenti requisiti:

- essere residenti o domiciliati in Sicilia;

- essere in eta lavorativa;

- i destinatari minorenni devono aver assolto il previsto obbligo di istruzione;

- avere il titolo di studio minimo richiesto per la tipologia di percorso formativo da attivare, come
stabilito nelle schede corso disponibili nel Repertorio delle qualificazioni
In caso di cittadino non comunitario, ¢ richiesto il possesso di regolare permesso di soggiomo
in corso di validita.

| destinatari non possono partecipare a pil percorsl formativi contemporaneamente, di
conseguenza se un destinatario risulta iscritto ad un corso non potra iscriversi ad altro corso
finché non completa il precedente.

| destinatari dell' Avviso non possono fruire di altre agevolazioni finanziarie sulla stessa tipologia
di sevizioli previsto/i dallo stesso.

Art. 3 TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI CANDIDATURA

La domanda di ammissione ad uno dei corsi oggetto del presente Bando dovra essere presentata sul
modello “. Il candidato dovra indicare il corso al quale intende partecipare e compilare 'istanza con tutti
i dati richiesti, apporre in calce alla domanda la propria firma e allegare le copie di un documento di
riconoscimento in corso di validita e del codice fiscale. | cittadini non comunitari dovranno allegare
anche la copia del permesso di soggiorno. Saranno ritenute nulle le domande prive di sottoscrizione o
mancanti anche di uno solo dei documenti richiesti o le domande incomplete nel contenuto. Considerato
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che i corsi di formazione proposti nellambito dell’Avviso 7/2023 saranno finanziati con una procedura
a sportello e, quindi, che la relativa progettazione esecutiva dovra essere effettuata nel pit breve tempo
possibile, la domanda dovra essere presentata, a mani o a mezzo posta o corriere, direttamente presso
la sede di Bic soc coop arl, 93012 Gela (CL) entro lo svolgimento del 20% del monte ore corso
autorizzato.
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Alla domanda dovra essere allegata in copia la seguente documentazione:

- copia della pronta disponibilita al lavoro (conforme all'art. 20 D.Igs 150/2015) rilasciata dal
centro per 'impiego competente per territorio;

- copia del titolo di studio o autocertificazione;

- fotocopia di un documento di identita in corso di validita;

- codice fiscale/tessera sanitaria;

- dichiarazione di qualunque istituzione preposta, attestante eventuale condizione di disabilita;
- Allegato privacy.

Sono ritenute nulle le domande prive di sottoscrizione o mancanti anche di uno solo dei documenti
richiesti o le domande incomplete nel contenuto.

Nel caso di trasmissione a mezzo posta o corriere non fara fede il timbro di invio ma quello di ricezione.

Art. 4 MODALITA' DI PARTECIPAZIONE

La partecipazione al corso & gratuita e la frequenza & obbligatoria. Il numero massimo di assenze
consentite e pari al 30% delle ore di formazione previste, con esclusione dei moduli formativi aggiuntivi
(competenze trasversali) e comunque per non pit di 10 giorni consecutivi. Gli allievi, che superino tali
limiti, saranno esclusi d’ufficio.

Art. 5 INDENNITA' GIORNALIERA DI FREQUENZA

Agli Allievi che avranno frequentato almeno il 70% delle ore di formazione previste con esclusione dei
moduli formativi aggiuntivi (competenze trasversali) come specificate, per ciascun percorso formativo,
al precedente Art.1, sara riconosciuta un'indennita di frequenza giornaliera pari a euro 5,00.

ART. 6 QUALIFICAZIONE, ATTESTAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE

A seguito del superamento dell'esame finale, a cui saranno ammessi solo gli allievi che hanno
frequentato almeno il 70% delle ore complessivamente previste con esclusione dei moduli formativi
aggiuntivi, sara rilasciata, in coerenza con il Repertorio delle qualificazioni della Regione Siciliana
adottato con decreto assessoriale n. 2570 del 26 maggio 2016, la certificazione di qualifica o di

specializzazione, come da tabella riportata a pag. 1 del presente Bando.
ic Spt. Coop-a.rl.
Vi FBNl‘gr i Gela
W&k C.F: 02103680852

(cL)
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ART. 7 PUBBLICAZIONE DEL BANDO

Del presente Bando viene dato avviso pubblico mediante trasmissione al CPI competente e al
Dipartimento Regionale della Formazione Professionale nonché mediante pubblicazione sul sito
www.eurobic.eu .

Art. 8 INFORMATIVA PRIVACY

Ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. n. 196/2003, e successiva normativa GDPR 2016/679, informiamo che
i dati personali forniti ed acquisiti contestualmente alla candidatura saranno trattati, nel rispetto delle
garanzie di riservatezza e delle misure di sicurezza previste dalla normativa vigente attraverso
strumenti informatici, telematici e manuali, con logiche strettamente correlate alle finalita del
trattamento.

Art. 9 VIGILANZA E CONTROLLO
Il progetto & sottoposto alla vigilanza e al controllo della Regione Siciliana - Dipartimento Regionale
dell'istruzione e Formazione Professionale, ai sensi dell’Avviso stesso, nonché della normativa vigente.

Gela, 12/08/2025
Per ulteriori informazioni:
Bic soc. coop. arl tel. 09331930253

Mail: biccooperativa@agmail.com

PEC: bicscarl@pec.it
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Allegato 3 - Domanda di iscrizione agli interventi FSE+

PR Sicilia FSE+ 2021-2027 (CCI 2021IT05SFPR014 - C(2022)6184 del 25.08.2022)
Dipartimento della formazione professionale
Priorita 2 -”Istruzione e Formazione"”

Oblettivo specifico Promuovere I'apprendimento permanente, in particolare le opportunita di
miglioramento del livello delle competenze e di riqualificazione flessibili per tutti, tenendo
conto delle competenze imprenditoriali e digitali, anticipando meglio il cambiamento e le
nuove competenze richieste sulla base delle esigenze del mercato del lavoro, facilitando il

riorientamento professionale e promuovendo la mobilita professionale.” (ESO 4.7)

Codice settore intervento - 151. Sostegno all'istruzione degli adulti (infrastrutture escluse)
Azione — Formazione permanente

Avviso 7/2023 FSE+ Sicilia 2021/2027 - 2a finestra

Aggiornamento 2025

Aggiornamento Catalogo Regionale dell'Offerta Formativa e correlata realizzazione di

percorsi formativi di qualificazione mirati al rafforzamento dell'occupabilita in Sicilia
(finestra biennio 2025-2026)

Approvato con DDG n. 928 del 17/07/2025

Allegato al Vademecum per I'atiuazione versione n.1.0




PR Sicilia FSE+ 2021-2027 - CCl 2021ITO5SFPR014
ALLEGATO 3 — DOMANDA DI ISCRIZIONE AGL! INTERVENTI FSE+

Acura del Soggoito Atuators Ammessoinizio[ 1] Non ammesso inizio[ 2] Ammesso dopo Finizio[ 3]
TITOLO DELL'AVVISO PUBBLICO ED ESTREMI
BENEFICIARIO

D Progetio. . ..ccovseiainiinivnvnn soesnne
Graduatoria D.D.G.n. ............ del o,

DOMANDA DI ISCRIZIONE AGLI INTERVENTI FSE+
La presente scheda dovra essere compilata in ogni sua parte

Lalil sottoscritta/o

cognome e nome della/del richiedente
- 5ess0 FO MO

- nata/o a (provincia yil__ 1/
Comune o Stato estero di nascita sigla

- residente a (provincia )
Comune di residenza CAP sigla

via/piazza n.

- domiciliata/o a (provincia )
se il domicilio € diverso dalla residenza CAP sigla

via/piazza n.

- codice fiscale

- cittadinanza seconda cittadinanza

- telefono / /

- indirizzo di posta elettronica / posta elettronica certificata (PEC)

ai sensi degli articoli 46 e 47 del 28/12/2000, n°445 e consapevole delle responsabilita e delle pene stabilite dalla legge
per false attestazioni e mendaci dichiarazioni, sotto la sua personale responsabilita (artt. 48-76 d.p.r.) nonché della
decadenza dai benefici conseguenti al provvedimento eventualmente emanato sulla base della dichiarazione non
veritiera, qualora dal controllo effettuato emerga la non veridicita di taluna delle dichiarazioni rese (art. 75 d.p.r.
28/12/2000 n° 445)

DICHIARA

- di essere iscritta/o al Centro per I'impiego  [SI]

in caso affermativo, di essere iscritta/o al Centro per I'impiego di
dal (gg/mm/aaaa)

2di7
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PR Sicilia FSE+ 2021-2027 - CCI 2021ITO5SFPR014
ALLEGATO 3 - DOMANDA DI ISCRIZIONE AGLI INTERVENTI FSE+

- di essere in possesso del seguente titolo di studio:

0 6o

u o1
0o

N

0O
<y
N

0 os

Nessun titolo

Licenza elementare/attestato di valutazione finale
Licenza media/avviamento professionale

Titolo di istruzione secondaria di Il grado (scolastica o formazione professionale) che non permette I'accesso
all'universita: Qualifica di istituto professionale, Licenza di maestro d'arte, Abilitazione allinsegnamento nella
scuola materna, Attestato di qualifica professionale e Diploma professionale di Tecnico (I e FP), Qualifica
professionale regionale di | livello (post-obbligo, durata => 2 anni)

Diploma di istruzione secondaria di Il grado che permette I'accesso all’universita

Qualifica professionale regionale/provinciale post diploma, Certificato di specializzazione tecnica superiore
(IFTS), Diploma universitario o di scuola diretta a fini speciali (vecchio ordinamento)

Diploma di tecnico superiore (IFTS)
Laurea di primo livello (triennale), Diploma universitario, Diploma accademico di | livello (AFAM)

Laurea magistrale/specialistica di Il livello, Diploma di laurea del vecchio ordinamento (4-6 anni), Diploma
accademico di Il livello (AFAM o di Conservatorio, Accademia di Belle Arti, Accademia d'arte drammatica o di
danza, ISIAE vecchio ordinamento)

Titolo di dottore di ricerca

- di essere nellale seguentel/i situazioneli (& possibile barrare una o piu caselle):

0 o1

n o2

0 04

O 05

Appartenente a famiglia i cui componenti  Famiglia (come definita nello stato di famiglia) in cui tutti i

sono senza lavoro e senza figli a carico componenti sono disoccupali o inattivi e in cui non vi sono figli a
carico, ossia figh fino a 17 anni di eta oppure figh tra i 18 e i 24
anni inattivi che vivono con almeno un genitore.

Appartenente a famiglia i cui componenti ~ Famiglia (come definita nello stato di famiglia) in cui tuth i

sono senza lavoro e con figli a carico componenti sono disoccupati o inattivi e sono presenti figh a
carico, ossia figl fino a 17 anni di eta oppure figli tra i 18 e | 24
anni inattivi che vivono con almeno un genitore.

Genitore solo, senza lavoro e con figli a Famiglia (come definita nello stato di famiglia) formata da un
carico (senza altri componenti adulti nel singolo adulto maggiorenne disoccupato o inattivo e con figli a
nucleo) carico, ossia figli fino a 17 anni di eta oppure figli tra i 18 e | 24

anni inattivi che vivono con almeno un genitore.

Genitore solo, lavoratore e con figli a

carico (senza altri componenti adulti nel Famiglia (come definita nello stato di famiglia) formata da un

nucleo) singolo adulte maggiorenne occupato e con figl a carico, ossia figli
fino a 17 anni di eta oppure tra i 18 e i 24 anni inattivi che vivono
con almeno un genitore.

Persona proveniente da zone rurali

Senza dimora o colpito da esclusione Persona che vive in una delle seguenti quattro condizioni:

abitativa 1. Senzalello (persone che vivono dove capita o in alloggi di
emergenza)

2. Esclusione abitaliva (persone che vivono in alloggi per i
senzatetto, nei rifugi delle donne, in alloggi per gli immigrati,
persone che sono state dimesse dagli istituti e persone che
beneficiano di un sostegno di lungo periodo perché senzatetto)

3. Alloggio insicuro (persone che vivono in situazioni di locazioni
a rischio, softo la minaccia di sfratto o di violenza)

4. Abitazione inadeguata (persone che vivono in alloggi non
idonei, abitazioni non convenzionali, ad esempio in roulotte senza
un adeguato accesso ai servizi pubblici come lacqua, l'elettricita, il
gas o in situazioni di estremo sovraffollamento)
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PR Sicilia FSE+ 2021-2027 - CCl 2021IT05SFPR0O14
ALLEGATO 3 - DOMANDA DI ISCRIZIONE AGLI INTERVENT] FSE+

O 07 Nessuna delle situazioni precedenti

- di essere nella seguente condizione sul mercato del lavoro:

In cerca di prima occupazione

Occupato (compreso chi ha un'occupazione saltuaria/atipica e chi & in C.1.G.)
Disoccupato alla ricerca di nuova occupazione (o iscritto alle liste di mobilita)
Studente

Inattivo diverso da studente (casalinga/o, ritirata/o dal lavoro, inabile al lavoro, in servizio di leva o servizio civile,
in altra condizione)

Caso “In cerca di prima occupazione” o “Disoccupato alla ricerca di nuova occupazione”

Di essere alla ricerca di lavoro da (durata):

01 Fino a 6 mesi (< =6)

02 Da6 mesia 12 mesi (< =12 mesi)
3 Da12 mesie oltre (>12)

04 Non disponibile

O 300
(]
A

Caso “Occupato” (o C.I.G. Ordinaria)
a) Occupato presso I'impresa o ente:
0O ©1 Tipologia impresa: Privata 2] Pubblica EI P.A.
0 02 Classe Dimensionale: [1] 1-9 ] 10-49 B] 50-249 [4] 250 - 499 5] Oltre 500

LI 03 Settore economico

0 04 Denominazione

L 05 Vialpiazza numero civico |_|_|_|[ localita comune provincia

b) Condizione rispetto a:

Rapporto di lavoro

01 Contratto a tempo indeterminato

02 Contratto a tempo determinato

03 Contratto di apprendistato

04 Contratto di somministrazione, a chiamata, interinale

05 Lavoro accessorio (voucher) — lavoro occasionale

06 Co.co.colco.co.pro (fino al 31.12.2015 salvo casi previsti da Legge)
07 Lavoro a domicilio

08 Autonomo

09 Altro tipo di contratto

s s

Posizione professionale

Lavoro dipendente

0O 01 dirigente
0 02 direttivo - quadro
0 03 impiegato o intermedio

4di7
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PR Sicilia FSE+ 2021-2027 - CCI 2021ITO5SFPRO 14
ALLEGATO 3 - DOMANDA DI ISCRIZIONE AGLI INTERVENTI FSE+

0O 04 operaio, subalterno e assimilati

Lavoro autonomo

01 imprenditore

02 libero professionista
03 lavoratore in proprio
04 socio di cooperativa
05 coadiuvante familiare

Oo0o0ooag

Condizione di vulnerabilita

Ai sensi del Regolamento (UE) n. 2021/1057 I'Amministrazione richiede ai partecipanti degli interventi FSE+ alcune
informazioni in merito alla loro condizione di vulnerabilita ai fini dell'adempimento degli obblighi di monitoraggio e
valutazione. In questo caso i dati raccolti saranno resi pubblici solo in forma anonima e aggregata. Secondo
quanto previsto dal Reg.to (UE) 2016/679 all'art.9 in quanto i dati riportati comprendono una categoria speciale di dati
personali.

Negli altri casi il conferimento ha natura facoltativa, ma qualora non si intendano fornire tali informazioni € necessario
compilare e firmare la dichiarazione riportata nel box di seguito:

DA COMPILARSI SOLO NEI CASI DI CONFERIMENTO FACOLTATIVO DEI DATI QUALORA IL RICHIEDENTE NON
INTENDA FORNIRE LE INFORMAZIONI SULLA CONDIZIONE DI VULNERABILITA’.

Lalll  SOMOSCHIA/O  ..oo.eeiieieeiiie e e non intende fornire
al’Amministrazione della Regione Siciliana le informazioni relative alla condizione di vulnerabilita cosi come previste di
seguito nella Domanda di iscrizione agli interventi nell’ambito del PR Sicilia FSE+ 2021-2027.

La/il richiedente si trova nella/e seguente/i condizione/i di vulnerabilita (é possibile barrare una o pit caselle):

Persona riconosciuta come disabile secondo la normativa
settoriale
C 02 Migrante o persona di origine straniera Persona che si trova in una delle seguenti condizioni:
1.Persona con cittadinanza non italiana che risiede da almeno 12
mesi in ltalia (o che si presume saranno almeno 12 mesi), o
2.Persona nata all'estero e che risiede da almeno 12 mesi in
ltalia (0 che si presume saranno almeno 12 mesi)
indipendentemente dal fatto che abbia acquisito o meno la
cittadinanza italiana, o
3.Persona con cittadinanza italiana che risiede in Ialia i cui
genitori sono entrambi nati allestero
03 Appartenente a minoranze (comprese le  Persona appartenente ad una minoranza linguistica o etnica,
comunita emarginate come i Rom) compresi | ROM
C 04 Persona inquadrabile nei fenomeni di
nuova poverta (leggi di settore)
C 05 Tossicodipendente/ex tossicodipendente

= 01 Persona disabile

E 06 Detenuto/ex detenuto
07 Vittima di violenza, di tratta e grave
sfruttamento
C 08 Altro tipo di vulnerabilita Ad esempio studenti con Bisogni Educativi Speciali, alcolistifex

alcolisti, altri soggetti presi in carico dai servizi sociali, ecc.
C 09 Nessuna condizione di vulnerabilita
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Collaborazione nella rilevazione dei risultati ottenuti a seguito della partecipazione all’intervento

Al fine di poter valutare i risultati degli interventi realizzati nell’ambito del Programma Regionale FSE+, cosi come previsto
dai regolamenti europei in materia di FSE+, 'Amministrazione potrebbe avere la necessitad di conoscere alcune
informazioni in merito alla Sua condizione sul mercato del lavoro successivamente alla conclusione dell'intervento. Con la
sottoscrizione della presente domanda il richiedente si impegna a collaborare con I'Amministrazione fornendo le
informazioni eventualmente richieste mediante questionari da compilare on line o interviste telefoniche.

La/il SOttOSCritta/o ......vvvveiiiiieeie e dichiara infine di essere a conoscenza, come richiesto
dal Bando di ammissione, che l'accettazione della presente domanda & subordinata all'effettuazione del corso e al
raggiungimento del numero di allievi previsto o, in caso di soprannumero, di essere oggetto di una selezione.

luogo data firma del/la richiedente

Per i minori di 18 anni firma del genitore o di chi ne esercita la patria potesta

Informativa ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”, art.

13:

- i dati forniti verranno trattati esclusivamente per le finalita connesse alla partecipazione all'intervento in argomento,
per garantire il rispetto degli specifici adempimenti previsti dalla normativa comunitaria, nazionale e regionale, nonché
per la realizzazione di valutazioni e indagini statistiche sui destinatari degli interventi FSE+;

- iltrattamento sara effettuato con supporto cartaceo e/o informatico;

- il conferimento dei dati & obbligatorio per dar corso alla procedura in quanto tali dati risultano necessari per garantire il
rispetto degli specifici adempimenti previsti dalla normativa comunitaria, nazionale e regionale;

- i dati non saranno comunicati ad altri soggetti, che non siano quelli istituzionali previsti dalla normativa di settore né
saranno oggetto di diffusione a scopi pubbilicitari o con altre finalita diverse dalle elaborazioni previste dalla normativa;

- i datiraccolti potranno essere resi pubblici in forma anonima e aggregata;

- ftitolare del trattamento & la Regione Siciliana ...................ccccooeevvunenn... :

- responsabile del trattamento & il dirigente del Dipartimento ..............c..ccevvveeuneeenn... che si avvale di propri incaricati;

- in ogni momento potranno essere esercitati nei confronti del titolare del trattamento i diritti di cui all’art. 7 del D.Igs. n.
196/2003.

Lalil sottoscritta/o, acquisite le informazioni fornite dal titolare del trattamento ai sensi dell'art. 13 del D.Igs. n. 196/2003, e
consapevole, in particolare, che il trattamento riguardera anche dati "sensibili" di cui all'art. 4 comma 1 lett. d), nonché art.
26 del D.Igs. n. 196/2003, vale a dire i dati "idonei a rivelare I'origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche

o di altro genere, le opinioni politiche, I'adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a carattere religioso,
filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute e la vita sessuale":

- presta il suo consenso per il trattamento dei dati necessari allo svolgimento delle operazioni indicate nell'informativa.

Firma 1eggibile .......cccov i

- presta il suo consenso per la comunicazione dei dati ai soggetti indicati nell'informativa.
(nel caso in cui sia prevista anche la comunicazione dei dati sensibili dell'interessato)

Firma leggibile ..o
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- presta il suo consenso per la diffusione dei dati nell'ambito indicato nell'informativa.
(nel caso in cui sia prevista anche la diffusione dei dati sensibili diversi da quelli idonei a rivelare lo stato di salute
dell'interessato; questi ultimi, infatti, non possono essere diffusi).

Firma leggibile ..........cccoveenniriererre e

Riservato al Beneficiario

Ai sensi dell'art. 38 del D.P.R. n. 445 del 2000 la presente dichiarazione & stata:
0 sottoscritta, previa identificazione del dichiarante, in presenza del dipendente addetto

0  sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identita del dichiarante.

Codice identificativo della domanda:
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Modello Organizzativo Data Protection MODP. INF 04
INFORMATIVA sul Trattariicnto dol dati personall Rev. 02 def 06.02.19

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONAL]|
(ai sensi degli artt. 13 ¢ 14 dal Regolaments UE 2016/679)

Gentile Cliente,
Il "EUROBIC- SOCIETA" CONSORTILE A RESPONSABILITA’ LIMITATA" (di sequlto “Titolare") titel4 (a riseivatezza del dali personali e
garantisce ad essi la proteziohe Necessaria da ognl evento chie.possa meltérii a rischlo dl vlolazjone.

Il Regolaménto UE 2016/679 retativo alla protezione delle persone fislche con riguardo af frallaments del dat( personali;
circolazlone di tali dall (di seguiis anche *Regolaiients” o “GDPR!) stabllisce, In patticolare, che |l soggetlo Interessato (ii soggello, clod, cul i dali
st rifefisconio, di segulto anche “inlefessato”) debba essere informal, prevantivaments o af miassimo al mamento dj dare awlo-alla raccg
marito allulllizzo ‘del dati che g riguaidano @ che il trattamanto ‘di dali personali & am,

[nteressato saivo nel casi previstl dalla legge.
Come previsto dal Regolamento, ed. in parlicolare dagli arit. 13 o 14, qul di-seguito si fordiscono all
legge relative al fratlamento def proprl dall'personalj,

CHI SIAMO

Identita e dati. di contalta del Titolare del {rattamenlo, del Rappu"esen(anle-e del Responsabile dellg protezione dei datf
(art. 13, par. 1, lett. a) e b) - art, 14, par. 1, lett. a) e b) GDPR)

linteressalo fe Informazlon! dehlesto dalla

Il "EURDBIC-SOCIETA' CONSORTILE A RESPONSABILITA’ LIMITATA" & contatiablle-af segueriti liidirizz:.

e UTOTARE DEL TR D055
' atve'| BIC S.c.a.il.,

Via F. Motello 3,-93012 Gela (cLy
e-mail biccoaperativa@gmiail.com
PEC bicscarl@pec.it
TEL\FAX 09331930253

2 £4)

o,

Il "EUROBIC-SOCIETA’ C’ONSbRTI_LE:A_ RESPONSABILITA’ LIMITATA" fa deslgnato come Responsatiile:della Protezlone. del Dall personali
(RPD o DPO) contattabile af seguenll Indiizzi: :

»
g : =
A g

Nomiﬁéfjﬁé': Dott. Ssito Scibetta

eMall | studioselbstta@gmail.com

PEC scibetta@pec.aruba,it

Tel | 0922872274-3346343477 ]

L'elenca aggiorriato dei Responsatil del frattamento (se nominatij ié.'repeﬂbilé_pr‘és‘éo la suddetia sede,

QUALI DATI TRATTIAMO

Catedoria del dafi tratali (art, 14, par. 1, lelt. ) GDPR) il
Fonte deidati personali {art. 14, par. 2, lett. f) GDPR)

Le categorie di dati he riglidrdano tinteressato e clie vengano da ol frattate Sorio (¢ seguanti:

Sategotia [T TESempleazione dels T FoH@ GaTaad
dati fipologie didatl .
Nome, COBNIING, 56550, luogd di nascits, data d Acquisizione diretfa Dallintecessato-
Dati anageaticl faseitd, cittadiddiza, mdng_o_ pqvgtol n. cada di Acquisizione piesso so setti toizi
Identitd , n, carta sanitaria, codice fiscale quisizione presso sogy
a n® di telefoio privato, t® di telefois di lavoro, e-mail, Acquisiziong ditetta dall’interessito-
Dati Ui conntatéo i g B b s g s
emdil péc Acqu:sleone ptesso soggetti terzi
Altre infor ntazioni Pattita Iva , Cooidinate Bancarie Acqulgg@ne diretta Dall Alegresfsgto-
Acquisizione presso sopgeti terzi
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PER QUALI FINALITA* C| OCCORRONO | DATI DELLINTERESSATO

Finalita del tratlaiento e base giuridica (art. 13, par. 1, lett. c) e d) - art. 14, par. 1; lelt. ¢)~arl. 14, par. 2, lefl. b) GDPR)
Conseguenze del rifiuts di fornirei i dati (art. 13, par. 2, lett. e) GDPR)

[ dati dell'interessato servono al Titolare per le segtienti finalita:

Finalitd/Descrizione Conseguenze del rifiuto di fornire dati

Svolgerele procedure di iscrizione, orientamento & selezione per
le varie manifestazioni, attivi, corsi, ecc..... espletare i servizi
| richiesti, consentire un'efficace gestione dei tapporti con i clienti | Totalc o Parziale Impossibilitd ad esegtiire la prestazione
e con i fornitori al fing "di rispondere alle richieste di ) h
itiformazione ed assistenza .
Adcmipiete  agli obblighi contrattuali con il cliente nello
svolgimento delle attivitd di consulenza, assistenza, redazione: ’ AL chiie wo S .
docug&lenta'l'e néi modi e nei termini stabilit Lrami,t,e offerte ¢ Totale 6 Paczile Iiipossibilith ad eseguire la prestazione
contratti .
Promuovere attivitd di idformazione, orientamento, formazione

Totale o Parziale Trpossibilitd ad eseguite la prestazione

Promuovere, organizzare e gestie, sja direttamente sia con Ia
collaborazione é/o com ii finauziaiento di altri otganismi, | Totale o Parziale Irnpossibilita ad eseguiirg l4 prestazione

ubblici o privati, attivita educative e formative ) )
Gestione organizzazigne'di giomnate, seminari, convegni, ecc.

Totdle o Parziale Tmpossibilits ad eseguiie Ia prestazions

| lizzazi i attivi iniziative di tipo, socio- B n i i v 5
S:‘(I)tmtic{;c a realizzazione di attivitd ed iniziafive di {pa socio Totale o Parziale Impossibilita ad eseguire fa prestaziotte.

Dat-seguiito ugli-obblighi imposti dalla normativa fiscale e ] ] )
coritabile, :che permangono dopo la.cessazione del servizio di Totale'cP:{rziale‘[ihgossibi[i_ta ad cseguire la prestazione

che trattasi :

Inoitrs, se LelVi/(Lo) acconsente espressamenta i Suol dali, saranno tratiall per finalita di lnformazlone; Matketing ‘e Indagine di mercalo, clie
comprendono:

= grado disoddisfazlorie dalla clientela, sulla qualita del seiviz offerti e dellattivita svolta, realizzate anche con la collabdrazione diteri
0 accetTo 0 NON AcCETTO

- Invio di malerfale promozionale inererite a pradolli & Senizi forniti dalla

scrivente ed analoghi a qualil oggetlo del rapporto
amunicazionl, riewsletler /o maleriale Informalivo e

cammorciale In essere via e-mall, posta gfo sms elo alfi slstefnl feleiaic,
questionari ecc.;

O A¢cETTO 0 NON.AGCETTO.

A CHI COMUNICHIAMO | DATI

Gomunicazione a tefzi e categorie di destinatari (art. 13, par. 1, left; e)edf)- ait. 14, pat. 1, [, e)ed f) GDPR) )
1 dali dellinteressalo vengono comunicati a sogyet(i terzl prévalentemerits allo s¢opo di espletare 1o, attivita inerenili &l rappario.
InstaUrato &/6 rigpettare determinati obblight di legge: Neilo. specifica i Vengens, coniuini¢ati al seguentl soggetii:

. Categorie did atafi
*  Altre pubbliclie-nutoritk iri adempirientd agli 5bblightdi legge;
°  Bntigssistenziali e previdenziali g fuyate della cafegoria;
*  Assaciazioni di categoria per-attivitd di:constlenza ¢ sindacale
¢ Ocganismi di raceolta dati felativi agfi eventi formativi;
Fomitori di berii e serviziy '
¢  Liberipro fessionisti;
e Studi 6 societa nell*ambito dei rapporti di assistenza e consulenza;
*" Soggetti pubblici e privati piet eveiituale affidamento di incarichi professionali di vario genere
= Istituti Bagoari;
° Soggcgti che svalgono aftivitd di‘archiviazione della docunientazione ¢ dei servizi perla
gestionie del servizio inforniativos
@ Alfri enti pubblici

Qualora T dati dellinteressato vengano coniunicall a terzi 0 a Responsabil] del traltameiio, {i Titolace imporia il rispetto di misure tecnico-
organizzalive adeguate; il trattamento verra limitato al sali dati necessarl all'esecuzlone deiia prestaziong richiesta.

lI Titolare non trasferisce | dati dell'interessato in paesi Terzi 0 ad organizzazloni internazionali, Se cld dovasse essere necessario, perragioni di
nalura tecnica od operaliva, {l Titolare sl tiservera dl trasferlra | dati delfinteressalo verso paesi dell'Unlone Europea o verso paesi al di fuori

2



oun

Modello Organizzativo Data Protection MODP. IivF 04
INFORMATIVA sul Teattanierito del dail personall Rev. 02 def 06.02.19

dell'Unloho Eurgpea o organlzzazionl Internazionali per i quali sussistono decislonl di “adeguatezza” della Commissiofe Europea, oyvere sulla
base dl adeguate garanzie fomite dal paesein

COME TRATTIANO | DATI E PER QUANTO TEMPO
Petiodo di consetvazione (art. 13, par. 2, lett. a) - art. 14, par. 2, lett. d) GDPR)

[l trattamento del dali, Improritatd al principi fondamentall, polra essere effeliuato aictis allraverso modalita aufomalizzae alte a memorizzarli,
geslirli e icasniétterli ed avvera mediante strumenti '_idpne_i._ per quanto di ragione e allo stato della lecnica, a garantire a sicurezza e Ia
riservatezza tramiteé l'utilizzo di idones procedura che evitino Ii rischio di perdita, accesso non aulorizzato, uso liieciio e diffusione. | datl'vengono
raccolt, traltati, corunlicatl e conservati sia in modaliita cafacea sia con strumenti elettronic, adeguall agli standard di slcurezza Imposti dalla
legge e protetti attraverso le misure tecniche ed organlzzative adollale, costanfemente monitorale ed adeguate, ldonee ‘a ‘garanlire la sicurezza
‘e laprotezione del dali personali.

Il traltamento & realizzato per mezzo delle operazion| indcate sll‘art, 4 ptinto 2) del *Regolamenlo” e precisamente: la raccolta, la regislrazlone,
l'organizzaziane, [a strullarazione, la conservazione, I'adattamento 6 ia madilica, 'estrazlone, la consullazione, l'uso, la'comurilcazlone medianta
trasiisslorig, diffusione o qualsiasl allra forma dI iriessa d dispasizlone, I raffronto o V'interconnessione, la [lml(azfona‘, la cancellazione o |a
distruzione. [ dati dell'interessato vengono conservati in’ archlvl caracel, informatici e telematici situali In paesl nel quali & applicato i
Regolamento. .

A meno che I'interessato non manifesti esplicilamente la propria volonta di dmuoverli, [ dati personali a lui riferiblli saranno conservall fino a che

saranno necessar rispetto alle legillime finalita per le quall sono stali raccolli € preclsamente:

Finalita _ Periodo di conservazione

| Conservereitio i vostri dati per wq petiodo di 5 anni Vi
Prafilazione ¢ nnarketing informiamo che, in alcune circostanze, avete il difitto chiederi
T di.cancellare le informazioni,

Fini fiscali - [ dati vengono conservati 5ino a che non vengong
definiti gli accertamenti relativi ai singoli periodi di imposta ¢
Adempimenti.contabill e fiseali decade!il relativo potere )

Fini Contabili- T dati vengono consérvati per 10 (dicéi) anni

dalla data dell'ultinia registrazione contabile.

Octarre, irdlire, agglungere che riel caso In cui il clienti Inoltrl al Titolare dati personali non richlestl ¢ non necessarl al fine dell'esecuzione del
coniratfo, “EUROBIC-SOCIETA' CONSORTILE A RESPONSABILITAC LIMITATA" non, polra essereé cohsiderata Titolare di quesll datl e
provvederd alla’lofo ¢ancellazlorie fel pli breve tempo possibile, ‘

A prescindere dalla determinazione dell'inféressato alla loro rimozlone, i datl personali saranno In oginl caso canservali per fademplmento degl
abblight (es. fiscall e contabillj, che permangorio anche dapo la cessazidrie del contratio (art. 2220 c.c.); per talifinl, Il Tltolare Gonservera solol
dali necessarl-af relafivo perseguiments, - .

Sono fatli salvi | casl in cul si dovessero far valere in gludizlo | dirittl derivariti dal contratto efo dall'iscrizione afiagrafica; In tale clicostanza, idat

personali dell'lnteressato, plt.precisaments, quelli necessari per tali finallta, sarapno (rallalj per ll tempo Indispensabile af lofo perseguimento.

CHE DIRITTI HA L'INTERESSATO

Periodo di' conservaziorie (aft. 13, pat. 2, lett. b), ¢), d) e f) - art, 14, par. 2, left, c), d), e) e g)

GDPR)

Linteressato potra esercitare, fn qualstasi momerito, nel confrorit] del Tilofare, i dicitil previsti dal Régolameri(q e di'seguito elencall, jnviando
un'apposita fichlesta con le seguenfi modalita::

" bice ¢
bicscarl@pec.it -
Via F. Morello 3- 93012 Gela (CL)

Sede Legale

In egual modo potra essets esercilata il dirittq.dj revoca del.cansenso.

Le evéntua Il comunicazloni e le azioni Intraptese dal Tildlare; & frorite dell'esercizlo del suddatti dirittl, 'sdranno effetluite gratiltamente. Tuttavia,

se [e richiesia delfinteressato sono maniféstarments Infondate o eccessive, in particolare ger l lofo carattera ripetllivo, il Titolare pol¢a addebilare
uit conlributo. spese, tenendo canto del costi.amiministcativi sostenutl, appure fifiulare. di soddisfara fo dchleste stesse,

{ diritti esércitabill dall'lnteressato sono | seguonif;

Diritti di accesso

L'inleressato pud olténere dal Tilolaré la conféﬁna, che sla 0 meno in corso un traltamento di dal—i'héi-'s'pngli che lo n'guardand © In &l éasm d

olferierd (acc@sso al dati personali e aile seguenti inforinaziont:

1. lefinalita del trattamento;

2. le categorie di dati personali in questione; ] ) )

3. [destinafari ol categorié di deslinalart a cull dali parsonali sono stali o saranno comunicati, in particolare se destinatari di paesi terzi
0 organizzazion! [ntemaziorall;

4.

quando possiblle, Il pertodo di conservazione del dali personali previsto oppure, se non & possibile, | eriteri utilizzati per determinare
tale periodo;
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5. l'esistenza del diflito dellinteressato di chledere al titolare del lraltamento [a reilifica o [a cancellazione del dalj personali o fa
limitazione dof lraltarnento def datj personali che lo riguardano o di opporsl al laro fraltamantos
6. I diritto di proparre reclamo g un‘autorita di controfio; ) .
7. qualorai dalf rion slano raccolti presso linteressalo, (utte le Informazjonl disponibifl sdlla lofo origing;
8. l'ésistanza d| un processo declslonale automatizzalo, compresa la profilazione, e, almeno In all casi, informazioni slgnificalive sulla
logica ulilizzata, nonché limpoitanza €’le conseguenze previste di tale [rallamento parlinteressato, )
9. leé garanze adeguate che fornisce Il Paese terzo (exira UE) o un'orgaiilzzazione Intemazionale a protezione dei dall everitualmente
!ra‘sferi!_i '
Diritto di rettifica , _
Linteressalo ha If diritto i oltenere dal Titolaro Iq retlifica dei dali personall inesalli che lo tiguardano senza Inglustificato ritardo,
Diritto di cancellazione

L'interessalo ha il dirilto di oltenere dal titolare del traltaniento fa cancellazione dei dali personali.che lo figuardano senza Inglustificato tlardo, se
sussfstono { moliv| previsll dal GDPR all'art, 17, tra i quali, ad esemplo, nel caso i cul on slano pll necessarl per le finalita del trattamento o se
questo sl assuma come ilecito, e qualora non susslista cofmiinque allra legiltima malivazlone per ([ tratlamento, _

Il Titolare non potra procedere alla cancellazione del dali personall qualora 1l fraftamento sia necessarlo, ad esemplo, per ['adempimento di'un

obbligo di tegge, per motivi di Interesse pubblico, per l'acéertamierilo, l'eserclzlo o la difesa di‘un diritto'in sede gludiziaria
Dititto di limitazione del trattamento . , - 4
Linteressato ha il diritto di ottenere dal titolare del iraltamento fa limitazlone del laltamento, pelle c_a_s'(s(qu@e previste dall'at, 18 del GDPR, ad
esempio laddove ne abbla contestato l‘ésaﬁezza, per.l perigdo flecessarlo al Titolare per verificame 'accuratezza,

I fernpl congral, anche di quando Il perlodo di sosperislarte si sla compluto.o (4 Gausa della (mitazlone dei
one stessa revocala.

len(vejr,srssatorha Il d_ln:((o di-ricavere In iu;t (qrn;ta,(oﬂslru(luralo. ‘,i uso "comu'ﬁe e Ie:g'gibi(ei\gia dfspoéllivo:gguigmallcd I;d_a-(l pof‘soha!} che (O'rlguei}dar}o a.ll dirilto
dl frasmeltere:tali datl.a un dllrd litolare def lraliamengo'sgnza_lmpadlmen_(] da parte del titolaie del (falfamenlo cul i ha forniti, pel cas| previsti dall'act..20
del GDPR, ell dlgito di ottenera ja trasfilsslone:dicetta del dali personali da‘un'l('.iqlare,qo'l.(f_-auamenlo:all'éllri:i._ §8 técnlcamente:(altibile;

Diritto di apposizione o e ,
Per motivi relativi_alla Slluazione pariicolare dell'Interessato, o slesso pud opporsi'in ogni momento al fraltamento del Ppropii dali personali sa
8550.& fondata sul fegltimo'Interesse {compresa attivity di prafilaZlorie).o se avviehe per alliviti-di prartiozions commerclale.

L'Interessalo ha diritto alla cancellazlong dei propii dati personali se-non esiste yn molivo legitimo prevalerite del Tltolare tispetto a quello che ha
ddto arigine zllg richiesta, e comunque ngl ca_so;in.cul lInteressato sisig apposfo al {raltamento per altivita di promozlone commaiclale,

Dititto di proporre un reciamo all'Autotits Garante per fa protezione dei da i
Falta salva ogni allra azione In sed émminlsjr‘égiva 0.giudizlale, I'Interegssato Pud presentare un recla -all'autorita di conlrollo: competente:sul

lerrilorld Italiang -(Autorita Garante per l'g protezicna del dali personali) gvvero a quella’che. svolge i ol ‘Coripiti ‘ed eserclta i sual poter| nello
Sfatd membro dove. & ayvenuta [a Viglazlané del GDPR,

U

Proc

Il Titolare.

o decisionale automatizzato relativo alle pétsone fisiche, compite ofilaz
non ylilizza in alcun modo processi decisionall'automdlizza_ﬂ che riguardano I dall personall de 'Inferessalo,

Gd[fd, Eesvaqgeiiesunsoncatanns

9301 AGERAIAG

VAeG.E 02103680857
Timbio § Firma

CONSENSO AL TRATTAMENTO DE| DATI. PERSONAL|

liL-a sotlos¢rittola natofa a
il L e reslderite I via
et F
In quahté di B T Prr TN PPpS SO 1giiaerisy L TR

Lefta: lInformativa, acquisite jo informazionl fornite dal litalare del trattamento af sensl degll art. 13 6 14 del Regolamento (& n,
2016/679, plenamente Informaio/a defle cara((erlétiché:del‘trat{amént_q del. proprl datl e delle, firialita pet ¢ul viene glfeltuato; preso aite
def diritti provistl dalla stegsa Informativa, fiila softoscritto/a, PER.CONTO DELL'(NTERESSATO.:d(chiara dl manifestare If CONSENSO
alirattamento dei dati particolad,

. M/ f .
B —— —_—

Firma Leggibile



